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A tantervet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kara

az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével dolgozta ki:

1. 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsboktatasrol (Nftv.)

2. 2011. évi CXXXII torvény a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti ¢s katonai felsGoktatasrol

3. 363/2011. (XII. 30.) Kormanyrendelet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemral, valamint
a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

4. 282/2016. (IX. 21.) Korm. rendelet az allamtudomanyi képzési teriilet alap- és

mesterképzési  szakjainak meghatarozasar6l ¢és azok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl, valamint az azzal dsszefliggd kormanyrendeletek modositasarol

A képzés hitelesito adatali

Kari tanacsi hatarozat szama: 104/2013 (1X.27.)
Szenatusi hatarozat szama: 139/2013 (X.2.)
MAB kod: Bs1336

MAB hatarozat szama: 2014/111V/3

OH nyilvantartasba vételi szama: FF/70-3/2014

A képzés kodja: KBNKOZ, KBLKOZ
A meghirdetés elsé éve: 2014.




Az alapképzési szak megnevezése: kozigazgatas-szervezd (Public Administration Manager)
Képzési teriilet: allamtudomanyi

Az alapképzési szakon valaszthato szakiranyok:
— altalanos igazgatasi (General Administration)
— nemzetkdzi kdzigazgatasi (International Public Administration)
— adodigazgatasi (Tax Administration)

Az alapképzési szakon megszerezheté végzettség és szakképzettség oklevélben szereplo
megnevezeése:
— végzettségi szint: alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

— szakképzettség:

a) kozigazgatas-szervezo, altalanos igazgatasi szakiranyon

b) kozigazgatas-szervezd, nemzetkozi kozigazgatasi szakiranyon
C) kozigazgatas-szervez6, adoigazgatasi szakiranyon

— aszakképzettség angol nyelvli megnevezése:

a) Public Administration Manager with Specialisation in General Administration

b) Public Administration Manager with Specialisation in International Public Administration
c¢) Public Administration Manager with Specialisation in Tax Administration

Képzési cél:

A képzés célja olyan kozigazgatds-szervezd képesitéssel rendelkezd szakemberek képzése, akik
elhivatottsdggal ¢és tudatosan késziilnek a kozszolgélati tisztviseldi életpdlyara, illetve a
kozszolgélaton beliili karrierjiik fejlesztésére.

A  koOzigazgatas-szervezd képes az allami  miukodés valamennyi teriiletén, kiilondsen a
kozigazgatasban

— hivatastudattal szolgalni a k6zjot és a kdzérdeket,

— kozigazgatasi stratégiak értelmezésére és érvényesitésére,

— ahatdsagi jogalkalmazasra és jogérvényesitésre,

— kozigazgatasi feladat-ellatas szervezésére €s végrehajtasara,

— kozigazgatasi folyamatok szervezésére és tovabbfejlesztésére,

— alkalmazkodni a kozigazgatdsi karrier utak, munkakorcsaladok és feladatkataszterek
kovetelményeihez,

— az alapvetd allamhaztartasi (igy kiilondsen a koltségvetés-tervezési, gazdalkodasi,
pénziigyi) feladatokban torténd részvételre,

— szervezetszabalyozasi feladat ellatasara,

— szervezetiranyitasi, felligyeleti és ellendrzési tevékenység végzésére,

— személyzetigazgatasi és személyzeti politikai feladatokban torténd kdzremiikodésre,

— kozszolgalati nemzetkozi kapcsolatban torténd feladatellatasara,

— hatékony kozszolgalati kommunikaciora, valamint

— a,koz0s kozszolgalati ismeretek” elsajatitasaval ismeri és érti a rendészeti, katonai és
nemzetbiztonsagi szakteriiletek felépitését, szabalyozasat, miikodését.



A képzés a kozszféra szamara olyan szakembereket biztosit, akik

a kozigazgatas alkotmanyos meghatarozottsaganak ¢és a kor kovetelményeinek megfeleld
tudassal és megfeleld szinvonali miveltséggel rendelkeznek, amely a kozigazgatas
miikddésének megértésén keresztiil nemcsak képess€, hanem méltéva teszi dket a
haza és a kozérdek szolgalatara,

gyakorlatorientalt ismereteket szereztek, amelyek birtokaban képesek az adminisztracio
barmely szakteriiletén az adott teriilet specialitdsaihoz alkalmazkodva révid idon
beliil hatékony munkat végezni,

elméleti, tudomdnyos alapozd (pl. allamelmélet, allamtudomanyi, alkotmanyjogi,
allamszervezeti) ismeretek birtokaban vannak, amelyek lehetdvé teszik szamukra a
kozigazgatas-tudomanyi mestertanulméanyok folytatasat, valamint hosszabb tavon és
tudoméanyos érdeklddés esetén a doktori tanulményok megkezdését,

felsdfoku szakmai alapismereteket szereznek, amelyekre épitve képesek eredményesen
részt venni a kozszolgalati tovabbképzésben és igy konnyen mobilizalhatok a
ko6zszektorban,

szervezOi és vezetOi ismeretekkel és készségekkel rendelkeznek, amelyek segitségével
bekapcsolddhatnak a kozszolgalati vezetéképzésbe.

Az alapfokozat birtokdban a kozigazgatas-szervezOk képesek:

érdemi munkdt végezni a kozhatalom gyakorldsdt megvalositd, valamint a
kozszolgaltatasok biztositasaban kozremiikodd allami és nem allami szerveknél,

a demokratikusan vélasztott vezeték — kozhatalom gyakorldsa soran hozott —
dontéseinek onallé végrehajtasara, igazodva a tarsadalmi-gazdasagi kornyezet
valtozasaihoz,

a vezetOi dontések elokészitésére €s a dontéshozatali eljarasban valo aktiv részvételre,

az emberi eréforras-gazdalkodassal, az életpalya-tervezéssel, valamint a kdzszolgalatban
miikddtetett személyzeti rendszerekkel kapcsolatos alapvetd feladatok ellatasara,

a jo allam, a jo kormanyzas és a jO kozigazgatas elveinek és célkitlizéseinek érvényre
juttatasara,

az Alaptorvénybdl és az eurdpai unios szabalyokbol fakado elvardsoknak megfeleléen
egyiittmiikddni és kommunikalni a lakossaggal,

szolgaltato, ligyfélbarat magatartassal a kozigazgatast kozeliteni a polgarokhoz.

Az alapképzési szakon elsajatitott ismeretek

Alapozo ismeretek terén:

alkotmanytorténeti- és kozigazgatas-torténeti ismeretek,
allamtani alapismeretek,

alkotmanyjogi ismeretek,

tarsadalomelmeéleti €s szocioldgiai alapismeretek,
kozgazdasagi ismeretek,

kozpolitikai ismeretek,

kozpénziigyi alapismeretek,

nemzetpolitika,

kozigazgatastani ismeretek,
kozigazgatds-szervezes,

rendészetelmélet és a rendészeti eszkozrendszer,
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— hadelmélet és katonai miiveletek,
— vezetés- és szervezéselmélet,
— altalanos politologiai ismeretek.

Szakmai torzsanyag terén:
— allamszervezet és a kozigazgatasi szervezetrendszer,
— kozfeladatok és kozigazgatasi funkciok,
— kozigazgatasi foldrajz, urbanisztika, onkormanyzati ismeretek,
— akozigazgatas miikddése és altalanos kozigazgatasi jog,
— kozigazgatasi eljarasok és hatdsagi eljarasjog,
— kozigazgatasi feladatrendszer és szakigazgatasi alapismeretek,
— kozszolgalati munkajog, kdzszolgalati életpalyak és humanerdforras-gazdalkodas,
— statisztikai ismeretek,
— polgari jogi alapismeretek,
— allamhaztartasi, szamviteli ismeretek,
— nemzetkdzi kozjogi €s eurdpai unids alapismeretek,
— katasztréfavédelmi ismeretek,
— kozigazgatasi informatika és informacids rendszerismeret,
— kozigazgatasi biintetdjog,
— kozszolgélati logisztika,
— nemzetbiztonsagi tanulményok,
—  ko6z0s kozszolgalati gyakorlat,
— integritads a kozszolgélatban és hivatasetika, kommunikacio.

Differencialt szakmai ismeretek terén:

a) ) altalanos igazgatasi szakirany
— alapjogvédelem a kozszolgélatban,
— szakigazgatasi ismeretek,
— kozigazgatasi jogérvényesitési és jogvédelmi ismeretek (kozigazgatasi birdskodas),
— e-kozszolgalati ismeretek,
— emberi er6forras gazdalkodasi ismeretek,
— allamhaztartasi ellenOrzési ismeretek,
— szocialpszicholodgiai ismeretek,
— tamogatasszervezési (projektmenedzsment) ismeretek,
— szaknyelvi ismeretek.

b) nemzetkdzi kozigazgatasi szakirany
— nemezetkozi szervezetekre vonatkozo ismeretek,
— Eurdpai Unio intézményrendszere és kdzpolitikai,
— magyar kiilpolitikai és kiilszolgalati ismeretek,
— Eurdpai Unio jogrendszere,
— kiiliigyi igazgatasi ismeretek,
— emberi és kisebbségi jogok,
— regionalis tanulmanyok,
— nemzetkdzi és eurdpai unids pénziigytani ismeretek,
— szaknyelvi ismeretek.



C) adoigazgatasi szakirany

ado- és vamjogi alapismeretek,

addztatasi ismeretek, az adoztatds intézményi strukturaja,

nemzetkozi és EU-s addjogi, adoztatasi ismeretek,

adoellendrzési alapismeretek,

szankciorendszer, jogorvoslat, jogérvényesites,

szolgéaltatas az addigazgatasban, ligyfélkapcsolati alapismeretek,
e-kozigazgatas, e-ligyintézés az addigazgatasban,

adatok, adatfelhasznalas, adatbiztonsag és kockdzatelemzés az addigazgatasban,
szaknyelvi ismeretek.

A képzés idotényezoi:

A képzési id6 félévekben 6 félév
A szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyiijtendd kreditek szama 180 kredit
Egy szemeszterben megszerezhet6 kreditek atlagosan 30 (+/- 3) kredit

A képzés fobb tanulmanyi teriiletenkénti kredit aranya:

Alapoz6 ismeretek: 39 kredit

Szakmai torzsanyag: 81 kredit
Differencialt szakmai ismeretek: 30 kredit
Szabadon valaszthato targyak: 10 kredit
Szakdolgozati konzultacio: 10 kredit
Szakmai gyakorlat: 10 kredit

Tanoéra-, kredit- és vizsgaterhelés

Lasd az 1. szamu mellékletben.

Tantargyi adatlapok

Lasd a 2. szamt mellékletben

Szakirany-valasztas

A kozigazgatas- szervezd alapszak hallgatér a képzés Il. félévét kovetden harom lehetséges
szakirany kozil valaszthatnak: altaldnos igazgatési szakirdny, nemzetkozi kozigazgatasi szakirany,
adoigazgatasi szakirany. Szakirany valasztasra csak a tavaszi félévet kovetden van lehetdség, az szi

félév utan szakirany valasztasra nincs mod.

A szakirdnyvalasztast kovetden a I11-VI. félévben a hallgatok a szakiranyukhoz rendelt differencialt

szakmai ismereteket is teljesitik, a szakiranyhoz rendelt tandra-, kredit- és vizsgaterv alapjan.

A szakirdnyokra felvehetd hallgatok szamat minden évben a kar dékanja allapitja meg.
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Szakiranyt az a hallgat6 valaszthat, aki az elsd két aktiv féléve soran legalabb 56 kreditet teljesitett.
A szakirdnyra a jelentkezés a Neptun rendszeren keresztiil az adott vizsgaiddszak lezarultat
kovetden torténik.

A szakiranyokra vald bekeriilés az adott idoszakban jelentkezd hallgatok altal elért pontszamok
(hallgatoi sorrend), illetve az altaluk megjeldlt szakirany sorrend alapjan torténik.

A hallgatdi sorrend az alabbi tényezdk értékelése alapjan alakul ki:

— akét aktiv félév kumulalt tanulmanyi atlaganak atlaga szorozva 10-zel,

— a Karon folytatott tanulmanyai alatt, az OTDK-n, illetve az intézményi TDK versenyen elért
eredmény: OTDK-n I. helyezés: 10 pont, II. helyezés: 8 pont, III. helyezés: 6 pont, kiilondij:
4 pont. Intézményi TDK versenyen elért eredmény: 1. helyezés: 8 pont, II. helyezés: 6 pont,
II1. helyezés: 4 pont. Az a hallgato, aki OTDK-n elindult, de helyezést nem ért el, 2 pontot,
az opponensek 1 pontot szerez. (Az OTDK ¢és ITK helyezés koziil csak egyet, a magasabb
pontszamot lehet figyelembe venni.)

— nyelvvizsgak (nyelvenként): B2 (k6zépfok) szobeli vagy irdsbeli altaldnos: 3 pont, szdbeli
vagy irasbeli szaknyelvi: 4 pont, komplex altalanos: 6 pont, komplex szaknyelvi: 8 pont, C1
(felsofok) szobeli vagy irasbeli altalanos: 4 pont, szdbeli vagy irdsbeli szaknyelv: 5 pont,
komplex altalanos: 8 pont, komplex szaknyelv: 10 pont.

A hallgatok pontszamat (sorrendjét) a Tanulmanyi Osztaly allapitja meg a jelentkezésre nyitva allo
hatarnapot koveté 10 munkanapon beliil. A szakirdnyokra vald bekeriilésre iranyuldo dontést az
oktatdsi dékanhelyettes a szakfeleldssel és a szakirany felelosokkel egyiitt késziti eld, a hatadrozatot
az oktatasi dékanhelyettes hozza meg a hallgat6i sorrend megéllapitadsat kovetd 10 munkanapon
beliil. Az adott szakiranyra a rendelkezésre allo 1étszamnak megfeleld, legmagasabb pontszammal
rendelkezé azon hallgatok keriilnek be, akik elséként jelolték meg a szakiranyt. A 1étszamon
feliili hallgatok a sorban kovetkezoként megjeldlt — szabad hellyel rendelkez6 - szakirany hallgatoi
lesznek. Ett6l eltéréen, amennyiben egyik szakiranyra sem jelentkeznek tobben a rendelkezésre allo
keretszam 10 %-anal, valamennyi hallgatot az altala megjelolt szakiranyra kell felvenni.

Az ismeretek ellendrzésének rendszere

Az ismeretek ellendrzési rendszere a tantervben a szorgalmi idészakra eléirt — részben egymasra
éplld, részben egymastol fiiggetlen — alairasok, félévkozi értékelések, gyakorlati jegyek
megszerzésébol, valamint a vizsgaidoszakban meghirdetett vizsgak (beszamolé, kollokvium,
alapvizsga) és zarovizsga letételébol, tovabba a kritérium kovetelmények teljesitésébol tevodik
0ssze.

Foglalkozasban valo részvétel kovetelményei, az elfogadhato hianyzasok mértéke, a
tavolmaradas potlasanak lehetosége

Az Allamtudomanyi osztatlan mesterképzési szak, a Kozigazgatasi mesterképzési szak és a
Kozigazgatas-szervezd alapképzési szak Tantargyi Programjai (tantargyi adatlapok) a foglalkozasban
valo részvétel kovetelményei, az elfogadhaté hidnyzasok mértéke, a tavolmaradas poétlasanak
lehetdsége pontjai helyébe — ha az adott tantargyi program (adatlap) szigortibb feltételt nem hataroz
meg — az alabbi rendelkezés 1ép:

A kovetelmény a tanérakon torténd részvétel, az elfogadhatd hidnyzas mértéke legfeljebb 25%.



Amennyiben a hallgaté rajta kiviilalldé okbdl nem tud részt venni 25%-ot meghaladé mértékben a
foglalkozason tgy a tantargyfeleldssel sziikséges egyeztetnie, a tdvolmaradas okat és annak
igazolasat illetve az elGadas poétlasanak modjat a tantargyfelelds altal meghatarozottaknak
megfelelden.

Az alairas és a kreditek megszerzésének részletes feltételei

Az Allamtudomanyi osztatlan mesterképzési szak, a Kozigazgatdsi mesterképzési szak és a
Kozigazgatas-szervezd alapképzési szak Tantargyi Programjai (tantargyi adatlapok) az aldirds és a
kreditek megszerzésének részletes feltételei (a félév végi alairdas kovetelményei, a félév végi
szamonkérés modja, formaja, tipusa, vizsgakdvetelmények) pontjai helyébe — ha az adott tantargyi
program (adatlap) szigorubb feltételt nem hataroz meg — az alédbbi rendelkezés 1ép:

A félév végi alairas kovetelménye a tanérdkon torténd részvétel, az elfogadhatd hidnyzas mértéke
legfeljebb 25%. Amennyiben a hallgato rajta kiviilallo okbdl nem tud részt venni 25%-ot meghalado
mértékben a foglalkozason ugy a tantargyfeleldssel sziikséges egyeztetnie, a tavolmaradas okat és
annak igazolasat, illetve az eldadas potlasdnak modjat a tantargyfelelds altal meghatarozott feladat
teljesitésével.

Azok a hallgatok, akik a részvételi kotelezettséget meghaladoan vesznek részt a foglalkozasokon és
az atlagosnal nagyobb mértékben tdmogatjdk a hatékony oktatoi munkat, az oktatd altal
meghatarozott kedvezményes elbandsban részesiilhetnek a vizsgakotelezettségek tekintetében a
TVSZ keretei kozott.

Az oktatd a foglalkozast lezard feleletvalasztos gyorsteszttel ellendrizheti a foglalkozason valo
tanulési jelenlétet. Az oktatd a gyorstesztet a foglalkozas elején koteles eldre jelezni. A gyorsteszt
kizarolag az eldaddson elhangzottakra vonatkozd kérdésekbdl all. A megfeleld szinten kitdltott
gyorsteszt az elfaddson torténd jelenlét elismerésének feltétele. A gyorsteszt eredményével
kapcsolatban a hallgatot megilletik a TVSZ-ben a vizsgéara vonatkoz6 jogorvoslati jogosultsagok.

Szakmai gyakorlat

A kozigazgatas-szervez6 alapképzésben tanul6 hallgaté szamara 10 (2x5) hét mentoralt kozszolgalati
szakmai gyakorlat teljesitése kotelezd. A szakmai gyakorlat teljesitése a ,,Szakmai gyakorlat” c. targy
felvételével torténik és minden esetben igazoldshoz kotott a teljesitése. A szakmai gyakorlat a képzés
III. és V. félévének elején teljesitendd (augusztus-szeptember honapban), ezekben a félévekben az
oktatas oktober honapban kezdddik. Szakmai gyakorlatként csak olyan szervnél (Fogado intézmény)
eltoltott gyakorlati 1dé fogadhatd el, amely szorosan kotddik a hallgatd képzéséhez, illetve amely
intézménnyel a Kar egyiittmiikodési megéllapodast kotott.

Amennyiben a szakmai gyakorlat a szorgalmi id6szakban keriil megvaldsitasra, akkor a tantargyak
oraszamai iddardnyosan csokkennek olyan aranyban, amilyen ardnyban a szorgalmi iddszak - a
szakmai gyakorlatra tekintettel - csokken.

Szakmai gyakorlat teljesitésére tobbnyire az egyetemmel egylittmiikodési megallapodast kotott
szakmai gyakorlati helyeken van lehetdség. A szakmai gyakorlat teljesitésérdl a befogadd intézmény
és a hallgato egylittmiikodési megallapodast, sziikség esetén hallgatdi munkaszerzddést kot.

A szakmai gyakorlat teljesitésérdl részletes értékeléssel ellatott igazolast allit ki a fogadd intézmény,
melyet a Hallgatdo a szakmai gyakorlat teljesitését kovetéen lead a karrier referensnek, mint a
szakmai gyakorlattal kapcsolatos ligyintézés folytatasara kijelolt eldadonak. A szakmai gyakorlat
folyaman teljesitet feladatokrol a fogado intézmény dontése alapjan munkanaplo vezethetd.

8



A szakmai gyakorlat teljesitése céljabol a kozszféraban dolgozok szamara a munkaltaté altal kiallitott
munkaltatoi igazolas is elfogadhato, amely hitelt érdemlden bizonyitja, hogy a hallgato, legalabb a
szakmai gyakorlat idétartamanak megfelel6 munkaviszonnyal rendelkezik.

A szakmai gyakorlat megkezdése eldtt a hallgatd tajékozodik a szakmai gyakorlati helyekrol,
egyeztet a gyakorlat teljesitésének feltételeirdl és az ott elvégzendd feladatokrdl, tovabba intézi az
egyéni szakmai gyakorlatanak teljesitéséhez torténd iratok beszerzését és kitoltését. A szakmai
gyakorlat leteltét kovetden rovid Osszefoglalot készit az elvégzett feladatokrol, tapasztalatairol,
melyet igazolas véget aldiratta a szakmai gyakorlatot feliigyeld személlyel, mely Osszefoglalot az
igazoléssal egyiitt benyujt a szakmai gyakorlatért felelds eldadonak.

Egyetemi Kozos Kozszolgalati Gyakorlat

Az Egyetemi Ko6z06s Kozszolgalati Gyakorlat . tantargy teljesitése (alairas megszerzése) a nappali
munkarendii hallgatok szamara kritériumkovetelmény, mely a végbizonyitvany (abszolutérium)
megszerzésének feltétele. A 2 napos gyakorlat a képzés VI. félévében teljesitendo.

Elsosegélynyujtas

Az Els6segélynyljtds c. tantdrgy teljesitése a mnappali munkarendli hallgatok szdmara
kritériumkdvetelmény, mely a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésének feltétele.

Szakdolgozat

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfelel6 alkoto jellegt tanulmanyokat lezaro feladat, amelyet
a hallgatd egy altala valasztott témaban, egy témavezetd irdnymutatasaval készit el, a TVSZ 5.
szamu melléklete szerint meghatdrozott formai és tartalmi szempontoknak megfeleléen. A
szakdolgozat tanusitja, hogy a hallgatd kelld jartassagot szerzett az elsajatitott ismeretanyag
gyakorlati alkalmazasaban, képes a szakirodalom tudoméanyos szintli feldolgozasara és
szintetizaldsdra, az elvégzett munka és eredmények szakszerli 6sszefoglalasara, 1j eredmények és
kovetkeztetések megfogalmazasara.

A szakdolgozat benyujtasat megelézden, a hallgatdé a képzés V. illetve VI. féléve soran
Szakdolgozat konzultacioé c. targyakat (I. és I1.) vesz fel a Neptunban, annal az Intézetnél, ahol a
szakdolgozatat irja. A Szakdolgozat konzultacio c. targyak teljesitésével a hallgatd 10 kreditet (5-5
kredit) szerez, amely az abszolutorium megszerzésének feltétele. A targy teljesitését a konzulens a
Neptunban alairas és érdemjegy megadasaval igazolja. A targy szamonkérési formaja: beszamolo
(haromfokozatu). Ertékelési szempont a szamonkérés soran: a konzulens altal, a konzultaciok soran
meghatarozott feladatok teljesitése.

Végbizonyitvany (abszolutérium)

A végbizonyitvany megszerzésének feltételei nappali munkarendi hallgatdknak:
— Kotelez6 targyak teljesitése (120 kredit)
— Szakiranyon kotelezd targyak teljesitése (30 kredit)
— Szabadon valaszthat6 targyak teljesitése (10 kredit)
— Szakdolgozati konzultacio I-11. targyak teljesitése (10 kredit)
— Szakmai gyakorlat teljesitése (10 kredit)
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—  Egyetemi K6z6s K6zszolgalati Gyakorlat teljesitése
— Els6segélynyujtas targy teljesitése

A végbizonyitvany megszerzésének feltételei levelezd munkarendi hallgatoknak:
— Kotelez6 targyak teljesitése (120 kredit)
— Szakiranyon kotelezd targyak teljesitése (30 kredit)
— Szabadon valaszthat6 targyak teljesitése (10 kredit)
— Szakdolgozati konzultacio I-11. targyak teljesitése (10 kredit)
— Szakmai gyakorlat teljesitése (10 kredit)

Zarovizsga

A zarovizsgara bocsatas feltétele:

— aveégbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése;

— aszakdolgozat elkészitése és benyujtasa, illetve nyilvanos védésre bocsatasa.
A zarbdvizsga részei:

— aszakdolgozat eredményes megvédése;

— aszakdolgozat témateriiletérdl folytatott szakmai diskurzus.

A zarovizsga két részbdl allo, komplex jellegli szdmonkérés. ElsO része a birdlaton részt vett
szakdolgozat védése ¢és értékelésének megallapitasa. A zarovizsga bizottsag tehat kiilon, 6tfokozath
érdemjegyet ad a disszertaciora.

Masodik része a szakdolgozat témateriiletérdl folytatott szakmai diskurzus, amely alkalmas a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben eldirt kompetenciak elsajatitdsanak értékelésére. A vizsgabizottsag
feladata, hogy a szakdolgozat témateriiletérdl kérdéseket fogalmazzon meg, amelyek egy
palyakezd6 tisztvisel6tél elvarhatd altalanos szakmai tajékozottsagi szintnek megfeleld szakmai
problémara iranyulnak.

A szakmai diskurzusban értékelendé kompetenciak:
- szakmai érvelés €s Osszetett gondolkodas képessége,
- probléma-elemzés képessége,
- szakemberekkel torténd vilagos kommunikécio és érvelés.

A szakmai diskurzusnak nem célja és nem az értékelés targya a tankonyvi, illetve szakirodalmi
ismeretanyag tételes ismerete, nincs eldre tételezett valaszminta, illetve kotelezd szakirodalom.

A felkésziilés nem igényli a képzés soran hasznalt tananyagok Ujratanulésat, illetve nem ismételt
szamonkérést jelent. A hallgatd kompetencidinak jobb érvényesiiléséhez mindig hasznos lehet az
alapszakon folytatott tanulmanyok soran felhasznalt tananyag attekintése, de a felkésziiléshez ez
nem elvaras.

A szakmai diskurzus értékelésének szempontjai:

- a hallgatd egy végzett kozigazgatis-szervezOtdl elvarhatd szintli altalanos szakmai
tajékozottsaggal rendelkezik a kdzigazgatassal osszefiiggd kérdésekben,

- szakmai elemzési, érvelési és kommunikacids képességei megfeleld szinti,

- ¢s Osszességében a Bizottsdg szerint elégségesen/kozepesen/jol vagy kivaldan (vagy
elégteleniil) felkésziiltnek tekinthetd a kozigazgatasban péalyakezddként torténd
feladatellatasra.

Feleletiikre egy otfokozatu érdemjegyet kapnak.
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A zardvizsga végeredményét a szakdolgozat védés érdemjegyének és a szakmai diksurzus
értékelésének egyszerli szamtani atlaga adja (egészre kerekitve):

zarovizsga = (szakdolgozat + szakmai diskurzus) / 2

Oklevél

Az oklevél kiadasanak feltételei:
— az eredményes zardvizsga letétele
— aKépzési és Kimeneti Kovetelmények altal meghatarozott nyelvvizsga(ék) letétele

Az oklevél minésitésének megallapitasa:
Az oklevél mindsitését a szakiranyon eldirt kotelezden teljesitendd tantargyak tanulmanyi atlaga és
a zarovizsga eredményének egyszerli szamtani atlaga adja meg:

(ZV+(A1+A2...+An)/n)/2

Az oklevél mindsitésének megallapitdsa az alabbi hatarértékek figyelembevételével torténik, ha a
fenti modszer alapjan szamitott érték:

— kitind: ha az atlag 5,00

— jeles: ha az atlag 4,51-4,99

— j6: ha az atlag 3,51-4,50

— kozepes: ha az atlag 2,51-3,50
elégséges: ha az atlag 2,00

Minéségbiztositas

A kozigazgatas-szervezd alapképzési szak mindségbiztositasaért a szakfelelds és a
szakiranyfeleldsok felelnek. A szak gondozasat, a szakfejlesztéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat az Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar végzi.

Budapest, 2017. junius 29.
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